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Sesso Femminile | Data di nascita 25/12/1976 | Nazionalita ITALIANA

RESPONSABILE AMMINISTRATIVA
SARDEGNA CONCERTI FESTIVAL E RASSEGNE - - www.sardegnaconcerti.it

Mansioni svolte: Controllo contabilita Clienti/Fornitori — Fatturazione e gestione piattaforma delle
fatture elettroniche - Gestione banche e pagamenti - Gestione Prima nota cassa/banca - Gestione dei
dipendenti compresi contratti di assunzione, comunicazioni obbligatorie (UNILAV, comunicazioni di
lavoro intermittente, comunicazioni di lavoro autonomo occasionale), giornaliere e rapporto con il
consulente per emissione cedolini paga — Apertura certificati di agibilita Ex Enpals su sito Inps per la
denuncia degli artisti scritturati per i singoli concerti - Predisposizione bandi per contributi pubblici e
relative rendicontazioni finali

Durante gli eventi/concerti gestione della contabilita per singolo evento compreso il controllo dei servizi
di biglietteria e relativi rapporti con i circuiti di prevendita.

Direzione di produzione e gestione logistica degli artisti in stretta collaborazione con i responsabili
tecnici degli eventi

Attivita o settore: Organizzazione di eventi/festival/rassegne/concerti

LEGALE RAPPRESENTANTE E RESPONSABILE AMMINISTRATIVA
FESTIVAL INTERNAZIONALE JAZZ IN SARDEGNA - www.jazzinsardegna.com

Mansioni svolte: Controllo contabilita Clienti/Fornitori — Fatturazione e gestione piattaforma delle
fatture elettroniche - Gestione banche e pagamenti - Gestione Prima nota cassa/banca - Gestione dei
dipendenti compresi contratti di assunzione, comunicazioni obbligatorie (UNILAV, comunicazioni di
lavoro intermittente, comunicazioni di lavoro autonomo occasionale), giornaliere e rapporto con il
consulente per emissione cedolini paga — Apertura certificati di agibilita Ex Enpals su sito Inps per la
denuncia degli artisti scritturati per i singoli concerti - Predisposizione bandi per contributi pubblici e
relative rendicontazioni finali

Durante gli eventi/concerti gestione della contabilita per singolo evento compreso il controllo dei servizi
di biglietteria e relativi rapporti con i circuiti di prevendita.

Direzione di produzione e gestione logistica degli artisti in stretta collaborazione con i responsabili
tecnici degli eventi

Attivita o settore: Organizzazione di eventi/festival/rassegne/concerti

SEGRETERIAAMMINISTRATIVA
SARDINIA JAZZ SOC. COOPERATIVA

Mansioni svolte: Fatturazione - Gestione banche e pagamenti - Gestione Prima nota cassa/banca -
Gestione dei dipendenti compreso contratti di assunzione, comunicazioni obbligatorie (UNILAV,
comunicazioni di lavoro intermittente, comunicazioni di lavoro autonomo occasionale), giomnaliere e
rapporto con i consulenti per emissione cedolini paga — Apertura certificazione Ex Enpals su sito Inps
per la denuncia degli artisti scritturati per i singoli concerti - Predisposizione bandi per contributi
pubbilici e relative rendicontazioni finali

Attivita o settore: Organizzazione di eventiffestivalirassegne/concerti
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25/10/2007 — 31/12/2007
Contratto a progetto

Febbraio 2005 — settembre 2007
Contratto a progetto

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

1990 - 1995
2005
Marzo — Maggio 2020

Maggio/Giugno 2022

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

FRANCESE

INGLESE

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze informatiche — Tipo
Conoscenza
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SEGRETERIAAMMINISTRATIVA
SARDINIA JAZZ SOC. COOPERATIVA

Mansioni svolte: segreteria amministrattiva e di produzione per il Festival Internazionale Jazz in
Sardegna — Predisposizione della rendicontazione relativa ai contributi assegnati

Attivita o settore: Organizzazione di eventiffestivalirassegne/concerti
SEGRETERIAAMMINISTRATIVA

SARDEGNA CONCERTI SOCIETA COOPERATIVA

Mansioni svolte: segreteria amministrattiva e di produzione durante i singoli eventi concertistici svolti
come ad esempio concerti di Vasco Rossi/Laura Pausini/Tiziano Ferro

Attivita o settore: Organizzazione di eventi/festival/rassegne/concerti

Diploma di Ragioniere e perito Commerciale conseguito presso ITC Statale Pietro Martino - Cagliari
Votazione: 44/60

Corso di elaborazione paghe e contributi
Attestato di Frequenza

MASTER IN EUROPROGETTAZIONE 2021-2027
Certificato di Partecipazione

ADDETTO ANTINCENDIO RISCHIO ELEVATO
Attestato di idoneita tecnica

Italiano
PRODUZIONE
COMPRENSIONE PARLATO SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
A2 A2 Inserire il livello A2 A2
A2 A2 Inserire il livello A2 A2

Buone capacita comunicative e di ascolto, capacita di relazione con il pubblico sviluppate soprattutto
durante gli eventi
Buona predisposizione ai rapporti interpersonali .

Sviluppate doti organizzative e capacita di lavorare in gruppo.
Esperta e motivata con una preziosa esperienza di settore e una passione per la gestione.
Risultati orientati alla collaborazione con membri del team al fine di raggiungere gli obiettivi.

Buona conoscenza sistema operativo Windows e Mac
Utilizzo professionale degli applicativi office come Word e Excell
Utilizzo professionale del sistema di gestione di biglietteria elettronica Tika
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Patente di guida |Patente B, Mezzo proprio

Dati personali  Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.

Dolianova 08/09/2022

In Fede
Patrizia Pitzianti



